o

49.2 Feria Internacional Del 24 de abrilal 12 de mayo de 2025
del Libro de Buenos Aires La Rural, Predio Ferial de Buenos Aires

A

EXPOSITORES

Guia N92 para editar el Perfil Publico de Expositor en el sitio web.

En el sitio web de la Feria Internacional del Libro, el perfil publico puede ser editado y
controlado por cada uno de los expositores.

Hace unas semanas le enviamos el nombre de usuario y clave acceso a los referentes de su
organizacion y le pedimos que designaran un administrador del perfil.

Si usted no es el administrador le pedimos que reenvie este mail al responsable.

Si su organizacién ain no actualizé su perfil de expositor, le pedimos que lo haga a la mayor
brevedad, siguiendo los pasos de la Guia N° 1. Puede verla

En esta segunda guia paso a paso, veremos como realizar las siguientes acciones:

a) Cargar firmas de autores

b) Enviar una invitacién online de cortesia para cada Autor (y un
acompafante) que firme en la Feria.

c) Pedido de entradas online para actos culturales y para todos los
dias en cuenta corriente gestionadas por parte de expositor

d) Gestion y envio de entradas
e) Control y facturaciéon de entradas

f) Actividades en el stand
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IMPORTANTE
Recuerde que para cargar la firma de un autor debe

previamente crearlo o actualizarlo, segtin la|GUIA N.° 1

a) ;COMO HAGO PARA AGREGAR UNA FIRMA?

Una vez creado o actualizado el Autor, automaticamente tendra vinculada una seccion de
Firmas.

La misma se puede utilizar para indicarle a los visitantes la presencia de un Autor en la Feria.

A la seccion Firmas la encontrard en la parte inferior del perfil del Autor.

Presione el boton Agregar Firma

Firmas

Fecha® Hora ™ Lugar

| v [ stnd \l -
a

Luego, elija la Fecha y el
Horario

A
Fundacion
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Firmas

Fecha *
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22/04/2016
6/04/2016

Para cambiar el orden,
arrastre hacia arriba o abajo
desde los numeros.

IMPORTANTE

Cuando finalice con la carga de las
Firmas, presione el botén
PUBLICAR para guardar esta
informacién.

Y ...

b) Envio de invitacion online de cortesia para
cada Autor (y un acompanante) que firme en su

Stand

;COMO HAGO PARA OBTENER UNA ENTRADA ONLINE PARA CADA

FIRMA DE AUTOR EN EL STAND? ]

IMPORTANTE: Para poder obtener una entrada de cortesia para el Autor y un
Acompanante, previamente debera crear la Firma del Autor (como vimos en el paso

anterior).

Una vez creada la Firma del Autor automaticamente se generara la entrada de

cortesia.
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.COMO HAGO PARA DESCARGAR Y ENVIAR LA ENTRADA A MI AUTOR?

o Editar Perfil ‘

= Agregar sello

B Autores - firmas

Todos los autores | 'UNA VEZ CARGADAS TODAS LAS
ereee FIRMAS SE DEBE HACER CLIC EN
Actividades stand TODOS LOS AUTORES (se encuentra
A4°"en el mend de la izquierda)

AL CLIQUEAR EN TODOS LOS AUTORES PODRA VISUALIZAR LA LISTA
DE TODOS SUS AUTORES FIRMANTES JUNTO CON OPCIONES DE

COPIADO O VISTA DE LAS INVITACIONES ONLINE.

Ver perfil publico m

Respete la normativa de escritura. Use acentos y mayusculas/mintsculas.

6 Wolver a Fundacidn El Libro (fundacionellibro).

Busca

Acciones en lote ¥ | Aplicar Todas las fechas ¥ | Filtrar 46l
Titulo Entrada de Autor
Pérez, Juan (Argentina) http:/fwww.el-libro.org.z Ver invitacién
juan, jun (Arabia Saudi) http:/ww.el-libro.org.z Ver invitacién

Garcia, Juan (Argentina) http:/fwwow.el-libro.org.c Ver invitacién
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;/AHORA COMO HAGO PARA ENVIAR A MI AUTOR LA ENTRADA ONLINE ?

OPCION 1: COPIAR DIRECTAMENTE LA DIRECCION DE LA ENTRADA DE SU AUTOR Y
ENVIARSELA POR ALGUN MEDIO DIGITAL

OPCION 2: APRETAR EL BOTON COPIAR DIRECCION Y PEGAR LA DIRECCION EN EL
DOCUMENTO QUE ENVIARA AL AUTOR

OPCION 3: VER LA INVITACION EN PDF, DESCARGAR EL ARCHIVO Y ENVIARSELO AL AUTOR

ASI SERA LA ENTRADA ONLINE QUE SE GENERARA Y QUE DEBERA ENVIARLE
A SU AUTOR POR CADA FIRMA. RECUERDE QUE TAMBIEN TENDRA UNA
ENTRADA DE CORTESIA POR CADA FIRMA.

Ingeence Babirtacior

mmmmmmm

c) Pedido de entradas online

/QUE DEBO TENER EN CUENTA AL PEDIR LAS ENTRADAS?

- Puedo generar multiples pedidos online de entradas.

- Al realizar un pedido debo indicar la cantidad maxima de invitados y la cantidad de
entradas que deseo enviar a cada uno de ellos. El multiplo de ambas cantidades dara
como resultado el total de entradas posibles a generar para ese pedido.
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.COMO HAGO PARA PEDIR ENTRADAS GENERALES?

B Logout Entradas Generales

i/ Ad Pedidos de invitaciones validas para todos los dias con cargo a cuenta corriente, Antes de realizar un pedido por favor lea el instructiv
Ay

Editar Perfil Cantidad maxima de invitados 30

= Agregar sello

Cantidad de entradas por
Autores — firmas invitados

§| Actividades stand
El nimero maximo de entradas a entregar serd de 60

ﬂ Entradas Generales

ﬂ' Entradas Actos Expositor Espacio de Diversidad Sexual ¥

Culturales

Generar Pedido

En el menq, hacer clic en
Entradas Generales, alli debo

indicar la cantidad de
| invitados y de entradas por
invitados.

IMPORTANTE

Cuando finalizo con la carga oprimo Generar Pedido
el boton Generar Pedido. _

ALGUNAS CUESTIONES IMPORTANTES

- Las entradas generales son validas para ingresar cualquier dia de la Feria y se
pueden utilizar una sola vez.

- Para entradas generales la cantidad maxima de invitados por cada pedido es 500.

- La cantidad maxima de entradas que se puede enviar a cada invitado es 4.
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.COMO HAGO PARA PEDIR ENTRADAS PARA ACTOS CULTURALES?

Logout

Inicio/Ayuda Fecha del acto

Editar Perfi Hora de comienzo del acto

= Agregar sello

Sala
Autores — firmas

§] Actividades stand
Titulo abreviado

ﬂ Entradas Generales

ﬂ Entradas Actos
Culturales

Cantidad de entradas por
invitados

Cantidad maxima de invitados

Antes de realizar un pedido por favor lea el instructivo/circular correspondiente.

jueves, 26 de abril de 2018 v
16:00 r
Alejandra Pizarnik v

Poesia trash

20

L

El nimere maximo de entradas a entregar sera de 60

Ezpacio de Diversidad Sexual ¥

Generar Pedido

En el menu hacer clic en
Entradas Culturales, alli debo
indicar la cantidad de
invitados y de entradas por

invitados. También la hora,
sala y Titulo Abreviado.

Es muy importante que esta
informacion sea correcta ya
que aparecera en la entrada.



49 .3 Feria Internacional Del 24 de abrilal 12 de mayo de 2025

del Libro de Buenos Aires La Rural, Predio Ferial de Buenos Aires
IMPORTANTE
Generar Pedido
Cuando finalizo con la carga oprimo —
el boton Generar Pedido.

ALGUNAS CUESTIONES IMPORTANTES

- Las entradas se pueden utilizar una sola vez.
- Solamente puede solicitar entradas para actos propios.

- Las entradas de Actos son validas para ingresar solamente en la fecha indicada. Por
eso, al pedir entradas para actos se debe indicar la fecha, hora, sala y un titulo
abreviado. Datos que son incrustados en las entradas.

- Para entradas de actos la cantidad maxima de invitados por cada pedido es 2000.

- La cantidad maxima de entradas que se puede enviar a cada invitado es 4.

d) Gestidon y envio de entradas online (idem
procedimiento para actos culturales y generales)

;COMO HAGO PARA OBTENER ESTAS ENTRADAS ONLINE?

Al generar un pedido se crea un vinculo Unico a un formulario web a través del cual los
invitados gestionan sus entradas de acuerdo a las cantidades indicadas en el mismo.
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W¢ Entradas Actos Culturale X e - x

& C | ® www.el-libro.org.ar/wp-admin/admin.php?page=bulk_entradas_actos_culturales | i

B Logout

Pedidos generados
@ Inicio/Ayuda

o 5 # Fecha Fecha Acto  Hora Acto Sala Invitados Por persona  Total Entradas Entregadas Estado
e FEditar Perfil .
Pedido
= Agregar sello
B A . https://api-ticket.el-libro
utores — firmas DA o
1 14042018 2504 14:00 Adolfo Bioy 50 2 100 0 Activo Copiar Link | Ira Link
2018 Casares
=
. https://api-ticket.el-libro
ﬂ Entradas Actos 01-05- Domingo ps//ap

Culturales 2 14-04-2018 18:00 Faustino 100 1 100 1 Activo Copiar Link Ira Link

2018
Sarmiento %

https://api-ticket.el-libro

3 14042018 250 14:00 HEmimEDy 1 1 1 1 Activo Copiar Link | Ira Link
2018 Casares
Desactivar
https://api-ticket.el-libro
4 15042018 2S04 14:00 Adolfo Bioy 50 3 150 0 Activo Copiar Link | Ira Link
2018 Casares

https://api-ticket.el-libro

El historial de pedidos de entradas generadas aparece en la
parte inferior de la seccion en la que se cargan las solicitudes

.COMO HAGO PARA ENVIAR LA/S ENTRADA/S A MI/S INVITADO/S?

AL ACCEDER A LOS PEDIDOS REALIZADOS PODRA VISUALIZAR LAS
OPCIONES DE COPIADO O VISTA DE LAS ENTRADAS ONLINE.

IMPORTANTE
https://api-ticket.el-libro

Puede encontrar las opciones Copiar Link || Ira Link

de ala derecha de los _
Desact
pedidos realizados. |
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(/AHORA COMO HAGO PARA ENVIAR A MI INVITADO LA ENTRADA

ONLINE?

OPCION 1: COPIAR DIRECTAMENTE LA DIRECCION DE LA ENTRADA Y ENVIARSELA

POR ALGUN MEDIO DIGITAL

OPCION 2: APRETAR EL BOTON COPIAR LINK Y PEGAR LA DIRECCION EN EL

DOCUMENTO QUE ENVIARA AL INVITADO

OPCION 3: IR AL LINK Y ENVIARLO AL INVITADO

ASI SERA EL ACCESO ONLINE QUE SE GENERARA Y QUE DEBERA COMPLETAR
EL INVITADO PARA RECIBIR LA/S ENTRADA/S DIGITAL/ES POR CORREO

ELECTRONICO

46.* Feria Internacional
del Libro de Buenos Aires

Invitacion para & acto =, el dia jueves 26 de abril
de 2018 a laz 14:00 en la zala Adolfo Bloy
Cazares

Fundacion

EiLibro

Entradas de cortesia & cargo de: Espacio de
Diversidad Sexual - Fabelldn Ocre, Stand 2034

Mombre

Escribxa su nombre
Aoellido
Escriba su apedlido
]
Escriba su DN
Cantidad de Entradas
Z
E-mail
Escribea su dineccion de a-mail

Repita =u E-mail

Por favor comprushe queng kaya emares an s direcciom da

G s inac
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MUY IMPORTANTE

- Cadainvitado que ingrese al formulario web debe completar su nombre, apellido,

numero de documento y direccién de correo electronico.

- La cantidad de entradas que correspondan al vinculo de cada pedido son generadas
y enviadas por correo electronico directamente al invitado previa verificacion de su
e-mail.

- La divulgacién y distribucion del vinculo generado para cada pedido es
responsabilidad del expositor.

e) Control y facturacion de entradas online (idem
procedimiento para actos culturales y generales)

.COMO CONTROLO EL USO DE LAS ENTRADAS ONLINE?

- El expositor puede ver en su micrositio de la web de la Feria el pedido en tiempo
real la cantidad de entradas que ya fueron generadas y enviadas.

Cuando se alcanza la cantidad total de entradas generadas para un pedido se
anuncia que las entradas estan agotadas y se deshabilita el botén de envio del
formulario web.
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IMPORTANTE https://api-ticket.el-libro
Los pedidos no se pueden Copiar Link || Ira Link
eliminar, pero si
DESACTIVAR

¢QUE PASA CUANDO DESHABILITO UNA ENTRADA?

- Cuando se deshabilita un pedido se interrumpe el uso del vinculo para generar nuevas

entradas pero no afecta a las generadas y enviadas hasta ese momento.

Si un invitado ingresa al formulario a través del vinculo de un pedido deshabilitado se le
anuncia que las entradas fueron desactivadas por el expositor y se deshabilita el ingreso

de datos en el formulario.

POR ULTIMO, ;COMO SE FACTURAN ESTAS ENTRADAS?

- No se facturan todas las entradas generadas y enviadas, solo se facturan los cargos
correspondientes a las que finalmente se utilizan para ingresar a la Feria.

- Al finalizar la Feria se entregara un reporte de todas las entradas generadas con el
detalle de a quienes fueron enviadas, mas cudles y cudndo fueron utilizadas.

- Elvalor de la entrada de cuenta corriente es $3.250.- (tres mil doscientos
cincuenta)

- El uso de las entradas online convive con los mecanismos tradicionales de ambos

tipos de entradas, se puede optar por utilizar uno o los dos métodos.
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f) Actividades en el stand

En el caso de que necesite comunicar alguna actividad propia que vaya a realizarse en su
stand, dejamos este espacio para administrar esa informacién y luego mostrarla en su
perfil publico.

En el menu, buscar la opcién

Sellos . o .
s Actividades stand y hacer clic
Actividades stand No hay resultados en Agregar
L Titulo
Agregar
s [ cctura de cuentos _ - .
Todas N Escriba el Titulo de Actividad

Agregar Informacién de la actividad que se realizaré en su Stand.

© Cerrar ment:

Dia *

23/04/2016

ora Informe la Fecha y la Hora
18 j

Minutos *

15 Por dltimo, una breve
descripcion de la misma.

Descripcién
Hasta 400 caracteres

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

IMPORTANTE
Cuando finalice con la carga de v

una Actividad en el Stand,
presione el botén PUBLICAR
para guardar esta informacion.




49.3 Feria Internacional Del 24 de abrilal 12 de mayo de 2025
del Libro de Buenos Aires La Rural, Predio Ferial de Buenos Aires

RECUERDE QUE...

- Para ver el resultado de la carga de informacion, dirijase a su Perfil Publico.
Inicio > Ver Perfil Publico

- Puede ingresar a editar su perfil las veces que sean necesarias.

- Para dudas sobre InfoExpo, puede escribir a: infoexpo@el-libro.org.ar

Eso es todo.
Disfrute de su Perfil Publico de Expositor y de sus nuevas funcionalidades.

Fundacion
www.el-libro.org.ar EI Libl'o





